
附件1
同济大学节假日值班表
	值班日期
	值班人员
	办公电话
	手    机
	带班领导
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1．校总值班室设在保卫处，24小时有专人值班，联系电话：65982404，传真：65982441，电子邮件：bwbz@tongji.edu.cn。
2．值班人员值班期间若遇重要事务和紧急情况，应及时向带班领导报告。

3．本值班表应于节假日前5个工作日，经本部门（单位）主要领导审定后，通过电子邮件报学校保卫部（处）备案。
                                                                部门（单位）：
年     月     日
附件2
同济大学机关职能部处节假日电话值班表
	值班日期
	值班人员
	手    机
	备    注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1．校总值班室设在保卫处，24小时有专人值班，联系电话：65982404，传真：65982441，电子邮件：bwbz@tongji.edu.cn。
2．值班人员实行电话值班，值班期间若遇重要事务和紧急情况，应及时向本部门负责人报告。
3．本值班表应于节假日前5个工作日，经本单位主要领导审定后，通过电子邮件报学校保卫部（处）备案。
                   部门（单位）：
年     月     日
PAGE  

